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Formation Powerpoint niveau 2

Plan de cours

Durée: 1jours, soit 7 heures.
ii i Modalités: formation présentielle
E Validation : évaluation du stagiaire par le formateur, attestation de suivi de stage
Niveau : Y
Public: Salariés, demandeurs d'emplois, particuliers, TNS, étudiants
Moyens: Un ordinateur par stagiaire, 1 a2 écrans LCD par salle, support numérique, clé USB offerte
Pré-requis: Connaissance de Powerpoint équivalente au niveau 1 de I'enseignement de ce logiciel.
Objectifs: Améliorer ses présentations Powerpoint : mises en forme de masque, insertion d'éléments multimédia. Etude

avancée de l'interactivité.

Plan de cours proposé:
1. Diapositivesapartir d’un plan Word

2. Amédioration d'une présentation
Création, choix, utilisation d'un modéle
Choix de |'arriére plan de la présentation
Saisie du scénario en mode Plan
Choix des couleurs suivant |'utilisation
Création d'une diapositive de résumé
Sélection et déplacement

3. Amélioration des masques
Mise en forme du masque
Insertion de logos, date et n° de page

4. Multimédia avancé
. Insertion de photos, images, logos
. Typedefichiers graphiques a utiliser
Insertion de sons et vidéos
Contrdle de la cohérence et du style

5. Interactivité avancée
. Conception d'un diaporama
. Attribution d'effets de transition
Liens hypertexte
Boutons
Lavisionneuse




