
Formation Open Office Base niveau 1

Plan de cours

Durée : 5 jours , soit 35 heures.

Environnement : PC (Windows 7/Vista/XP ou Linux) ou Macintosh (Mac OS X)

Versions : Open Office 3 Base

Pré-requis: Utiliser l'outil informatique de manière régulière.                                                                        

                           

Objectifs : Créer des applications de bases de données robustes avec Open Office Base en respectant l'intégrité référentielle.

Mettre en place des actions de publipostage.

Plan de cours proposé :

1.  Introduction à Base 5.  Requêtes avec Open office Base  
.  Description des objets dans la base .  L'environnement visuel  
.  Mode de visualisations .  Les mots clés  
.  Propriétés des objets .  Code SQL sous-jacent  
.  Créer une base de données   
.  Les tables 6.  Les états dans Open office Base  
.  Les colonnes et la clé primaire .  L'assistant de création d'état  
.  Les relations entre les tables .  Les contrôles  

   
2.  Structure d’une table 7.  Les jointures  

.  L’assistant de création de table .  Requêtes multi tables  

.  Encoder et effacer des données .  Types de jointures  

.  Mise en formes d’une table .  Requêtes d’action  

.  Filtrage des données d’une table .  Requêtes avancées  

.  Tri des données d’une table .  Intégrité référentielle  
   

3.  Propriétés des champs 8.  Liens et listes déroulantes  
.  Différentes Propriétés .  Liens à une base de données externe  
.  Contrôles de champs .  Modifier les propriétés d’une table  
.  Editer les propriétés des champs .  Zones de listes modifiables  
.  Changer les propriétés des champs .  Insérer un graphique dans un champ  

   
4.  Les formulaires dans Open Office Base 9.  Base et le publipostage  

.  Assistant de création de formulaire .  Mise en place des données  

.  Barre d'outils des contrôles de formulaire .  Définition de la lettre type  

.  Manipulation des contrôles .  Impressions multiples  

.  Création d'un formulaire sans l'assistant .  Impression avec sélection par requête  
 .  Impression d'étiquettes  
   


